
 

 

Compilazione Piano di Studi – Uniweb 
 

Tramite la procedura di compilazione del Piano di Studi su «Uniweb» 
potrai inserire sul tuo Libretto Online le attività didattiche che hai scelto di 
frequentare. Solo se avrai compilato il Piano di Studi potrai iscriverti agli 
esami ed ottenere la registrazione del voto.  
 
Segui passo dopo passo questa guida per non commettere errori ed 
inserire correttamente tutte le attività didattiche. 
 
Ti consigliamo di NON UTILIZZARE il cellulare per la compilazione ma il 
computer, e di usare il browser Mozilla Firefox. Verifica inoltre di avere una 
buona connessione internet.  

 
Servizio Relazioni Internazionali 

Compilazione Piano di Studi – Uniweb 
 



Step 1 -  LEARNING AGREEMENT 
 
• Cerca sul Catalogo dei corsi (http://didattica.unipd.it/) le attività didattiche che hai inserito 

sul tuo Learning Agreement definitivo, approvato dalla tua Università di origine e dal 
Coordinatore Erasmus dell’Università di Padova 
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• Per ogni attività didattica, annota le 
seguenti informazioni:        
(evidenziate in verde nell’immagine 
a fianco)   

 Denominazione ufficiale 
 Codice  
 Corso di Studio 
 Crediti formativi 
 Dipartimento di riferimento  
 Docente  



Step 2 -  Accesso a Uniweb 
 

• Apri la Home Page di Uniweb:  https://uniweb.unipd.it/  e clicca su Login 
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• Inserisci le tue credenziali 



Step 3 -  Compilazione del Piano di Studi 
 

• Per iniziare la compilazione del Piano di Studi, clicca su «vai al piano» 
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• Clicca su «Nuovo Piano» 
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• Poi clicca su «Prosegui compilazione Piano di Studio» 



• Per inserire gli esami nel tuo piano di studi clicca sul pulsante «Aggiungi attività».  
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Se hai già sostenuto degli esami, se ti sei prenotato a qualche appello d’esame o hai già 
qualche insegnamento sul libretto (come ad esempio «Laboratorio di lingua italiana – L2»)  
nella schermata successiva comparirà una lista di attività didattiche che dovrai selezionare, 
cliccando sul quadratino corrispondente. Poi  clicca sul pulsante «PROCEDI» 
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• Apparirà la lista delle prime attività didattiche selezionate. Vai avanti cliccando su 
«Aggiungi attività» 

IMPORTANTE: Non cliccare su «Regola succ.» altrimenti salterai il passaggio in cui 
vengono elencate le attività didattiche «ad accesso libero», cioè quelle destinate a tutti gli 
studenti (diverse da quelle che invece sono riservate solo agli studenti immatricolati in uno 
specifico Corso di Studio).  



Servizio Relazioni Internazionali 
Compilazione Piano di Studi – Uniweb 

• Ricomparirà l’elenco di attività già presenti nel libretto e che hai selezionato in 
precedenza. Clicca su «Procedi» 

• A questo punto, troverai la lista 
dei Corsi di Studio, divisi per 
Dipartimento di riferimento. 
Cliccando sul nome di ogni 
Corso di Studio, troverai 
l’elenco delle attività didattiche 
«ad accesso libero» 
appartenenti a quel corso di 
studi.  
 

• Recupera le informazioni sulle 
attività didattiche che avevi 
annotato in precedenza  
tramite il catalogo dei corsi  
www.didattica.unipd.it (Corso di 
Studi, Dipartimento di 
riferimento, crediti, ecc.) 
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• Ad esempio, selezionando il corso di studio «Storia dell’Arte», appare la lista delle 
attività didattiche ad accesso libero che appartengono a questo corso di studio. 

Per aggiungere un’attività didattica, clicca sul tasto Aggiungi     . L’esame che hai 
selezionato comparirà tra le Attività didattiche scelte (in alto nella pagina).  
Per eliminare un esame già inserito clicca sul tasto Rimuovi  



IMPORTANTE!!!! In queste liste non troverai le attività didattiche «non ad accesso libero» (cioè 
quelle riservate agli studenti dell’Università di Padova immatricolati in un Corso di Laurea specifico).  
 
Ad esempio, nel corso «Infermieristica» tutte le attività didattiche sono «non ad accesso libero». 
Questo significa che, cliccando su questo corso, comparirà la scritta «Non sono presenti attività 
selezionabili in questo corso di studi» 
 
Per aggiungere queste attività didattiche sul libretto, dovrai selezionarle dagli elenchi pubblicati nei 
passaggi successivi («Regole») di questa procedura, in base al loro Dipartimento/Scuola di riferimento. 
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• Per scegliere un’attività didattica offerta da un altro Dipartimento da quello selezionato, 
o per tornare alla pagina principale, devi cliccare sul pulsante Cambia CDS in fondo 
alla pagina. Tornerai alla lista dei Corsi di Laurea. 
 

• Se invece hai terminato la compilazione del Piano e vuoi andare avanti, clicca su 
«Torna alla regola». Apparirà una schermata in cui sono elencate le attività didattiche 
che hai selezionato 
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• Se hai terminato la compilazione del Piano di Studi, o se devi aggiungere un’attività 
didattica «non ad accesso libero», clicca su «Regola succ.» per andare avanti 
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Le attività didattiche «non ad accesso libero» sono raggruppate in base alla 
Scuola di appartenenza e compariranno in schermate successive:  
 
1) Scuola di Medicina e Chirurgia 
2) Scuole di Giurisprudenza, Economia e Scienze Politiche, Psicologia, Scienze 
Umane 
3) Scuole di Ingegneria, Scienze, Agraria e Medicina Veterinaria 
 
Queste liste sono molto lunghe perché contengono un gran numero di esami. Si 
consiglia di ricercare il nome dell’attività didattica tramite la funzione del browser 
«trova nella pagina» (digitando sulla tastiera CTRL+F).  
 
Se qualche attività didattica non è presente in queste liste, invia una mail a 
erasmus.incoming@unipd.it  
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Le attività didattiche sono raggruppate in base al Corso di Studi di appartenenza. Seleziona l’attività cliccando 
sul quadratino corrispondente.   
Se hai selezionato almeno un’attività didattica, clicca sul pulsante  «Regola Succ.»  
Se invece non desideri selezionare nessun insegnamento da questa lista: clicca su «Salta la scelta».  
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Verifica l’elenco delle attività didattiche che hai inserito.  
Se hai dimenticato di aggiungere qualche attività didattica, clicca su «Regola prec.». 
ATTENZIONE: Ogni volta che clicchi su «Regola prec.» tornerai alla schermata precedente e 
verranno annullate le scelte effettuate in quel passaggio!  Dovrai quindi selezionare nuovamente 
le attività didattiche inserite in precedenza.  
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Step 4 -  Conferma del Piano di Studi 
 

• Al termine della compilazione, devi CONFERMARE il tuo Piano di Studi, cliccando sul pulsante 
«Conferma piano» 

• Cliccando su «Annulla piano», cancelli tutte le attività didattiche e dovrai compilare il Piano di Studi dall’inizio 
• Cliccando su «Stampa piano», puoi stampare il tuo Piano di Studi.  
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Step 4 -  Conferma del Piano di Studi 
 

• Clicca su «CONFERMA DEFINITIVAMENTE» per confermare il piano.  

• Esprimi in modo anonimo la tua opinione sull’usabilità di Uniweb riguardo alla compilazione del Piano di Studi 
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Il tuo Piano di Studi è confermato!  

Le attività didattiche che hai selezionato appariranno sul «Libretto Online».  
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Step 5 -  Come modificare il Piano di Studi 
 

Per modificare il Piano di Studi, accedi a Uniweb (https://uniweb.unipd.it/).  
Clicca su «Didattica» nel menu di sinistra e seleziona «Piano di Studi».  
Cliccando su «Modifica Piano» ti verrà richiesto di compilare un NUOVO Piano di Studi. 
Dovrai ripetere la procedura di compilazione dall’inizio e inserire nuovamente tutte le 
attività didattiche che hai scelto di frequentare, in quanto TUTTE quelle che avevi inserito 
nel precedente Piano di Studi verranno ELIMINATE. 
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 Per ricevere assistenza o segnalare un malfunzionamento, scrivi una mail a 

erasmus.incoming@unipd.it 
 
oppure contatta il Servizio Erasmus presso la tua Scuola/Dipartimento  
 
o vieni presso il Servizio Relazioni Internazionali  (sede di Palazzo Bo, Via 
VIII Febbraio 1848, 2 - 35122 Padova) durante gli orari di apertura:  
 
Da Lunedì a Venerdì dalle 10 alle 13 
Martedì e Giovedì anche dalle 15 alle 16.30 
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